Stidteverband

« Schleswig-Holstein

N ST

Allrounder*in fiir Kommunikation und Offentlichkeitsarbeit gesucht!

Der Stadteverband Schleswig-Holstein vertritt als kommunaler Landesverband die Interessen der
Stadte in Schleswig-Holstein. Zur Verstarkung unseres kleinen Geschéaftsstellenteams suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt

eine/n Mitarbeiter/-in (m/w/d)

mit Freude, Kreativitdt und Erfahrung in redaktioneller Arbeit in Print, Social Media und Homepages

bei der

e Betreuung und Weiterentwicklung der Verbandshomepage,

e Unterstiitzung der redaktionellen Arbeiten der Internetprasentation des Verbandes,

o Pflege der Inhalte unseres Extranets fir unsere Mitglieder,

e Fortentwicklung der digitalen Verbandskommunikation,

e Auswertung von Umfragen und umfangreichen Dokumenten sowie deren grafische und textliche
Aufbereitung und

e Gestaltung von Publikationen, Veroffentlichungen, Programmen und Druckwerken.

Als Assistenz des zustdandigen Dezernats 4 gehdren zu den weiteren Aufgaben:

e Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Besprechungen

e Allgemeine Assistenzarbeiten sowie Terminplanung und -koordinierung.

Wir bieten eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Wochenstunden), fiir die eine Vergltung nach Entgelt-
gruppe 8 gemall dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst (TVOD) gezahlt wird.

Sie passen zu uns, wenn Sie

e Freude an der Arbeit mit moderner Informations- und Kommunikationstechnik haben,
e MS-Office in seiner funktionalen Vielfalt kennen und sicher anwenden kdnnen,

e Erfahrung im Umgang mit CMS fir Homepages und mit sozialen Medien haben,

e gerne und gut formulieren konnen und Dinge auf den Punkt bringen,

e (ber eine schnelle und gute Auffassungsgabe verfiigen,

e Organisationstalent haben,

e strukturiert, vorausschauend, selbststandig und kreativ arbeiten kénnen und

e kontaktfahig und kommunikationsstark sind.

Wir wiinschen uns eine abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich Kommunikations- und Medien-
wissenschaften und einschligige Berufserfahrung im journalistischen Bereich, in der Presse- und Of-
fentlichkeitsarbeit oder im Marketing. Kenntnisse der Kommunalverwaltung in Schleswig-Holstein
sind von Vorteil.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail bis zum 8. Januar 2023 an

Marc Ziertmann

Geschaftsflihrendes Vorstandsmitglied
Stadteverband Schleswig-Holstein
marc.ziertmann@staedteverband-sh.de

www.staedteverband-sh.de
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